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A. Praca pedagogiczna.

Przygotowanie uzytkownikow do korzystania z roznych zrédet informacji i do
samoksztalcenia.

L.
2.
3.

Zapoznanie uczniow z regulaminem biblioteki.

Udostepnianie materiatow bibliotecznych na zajgcia edukacyjne.

Pomoc w nabywaniu przez uczniow umiejetnosci poszukiwania, porzadkowania i
wykorzystywania informacji z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania sig
technologia informacyjna:

a/ udostepnianie ksiegozbioru indywidualnym czytelnikom - ulatwienie
uzytkownikom dotarcia do poszukiwanej informacji poprzez korzystanie ze zbiorow
tradycyjnych i multimedialnych

b/ wdrazanie uczniow klas IV-VIII do korzystania ze stanowiska komputerowego
poprzez:

- korzystanie z encyklopedii, stownikow i atlasow multimedialnych, programow
edukacyjnych i gier majacych walory edukacyjne

- nauke korzystania z sieci Internetu i wyszukiwania informacji na wybranych
stronach WWW

- umozliwienie korzystania z Internetu jako wirtualnej biblioteki — pelne teksty lektur
szkolnych i innych utworow literackich - http://biblioteka.onet.pl/, wolnelektury.pl

- umozliwienie obcowania z kulturg catego swiata - http.://muzea.com.pl/

- popularyzowanie wsrod czytelnikow stron i portali promujacych czytelnictwo,
dostarczajacych recenzji ciekawej literatury,

- wskazywanie mfodym czytelnikom jak madrze wykorzystywac¢ Internet do zdobycia
poszukiwanych informacji.

Rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabianie i
poglebianie u uczniéw nawyku czytania i uczenia sig:

a/ prowadzenie rozmow indywidualnych z czytelnikami na temat ksigzek i ich
zainteresowan czytelniczych

b/ stwarzanie warunkow do rozwoju ucznia zdolnego poprzez wskazywanie
mozliwosci poszerzania wiedzy

¢/ pomoc w wyszukiwaniu materiatow zrodtowych na okreslony temat

d/ udzielanie wskazowek czytelnikom korzystajacym z wolnego dostgpu do potek,
udzielanie porad bibliotecznych, rzeczowych, tekstowych

e/ wdrazanie i zachecanie ucznidw do systematycznego odwiedzania biblioteki
szkolnej i wypozyczania ksigzek

f/ indywidualizacja dziatan wobec uczniow ze szczeg6lnymi potrzebami

edukacyjnymi

g/ pomoc uczniom przygotowujacych si¢ do konkursow przedmiotowych i innych

h/ rozwijanie zainteresowan literatura popularnonaukowa - wyrabianie nawyku
samodzielnego korzystania z ksiggozbioru podrecznego oraz samodzielnego
wyszukiwania ksigzek na dany temat



i/ zachecanie uczniow mato czytajacych do siegniecia po lekturg - pomoc w wyborze
ksigzek

j/ organizacja spotkan bibliotecznych

k/ uczenie poszanowania ksigzek i podrgcznikdéw szkolnych oraz poprawnego
zachowania w bibliotece.

Rozwijanie wrazliwosci kulturowej i spotecznej poprzez promowanie i inspirowanie
czytelnictwa:

a/ opracowanie programu poprawy stanu czytelnictwa w szkole

b/ reklamowanie ksigzek

¢/ ,Polecam! To warto przeczyta¢” — zbieranie opinii o przeczytanych ksiazkach

d/ uroczyste przyjecie uczniow klasy 1 w poczet czytelnikow biblioteki szkolnej —
pasowanie na czytelnika biblioteki szkolnej

e/ udzielanie porad i wskazowek w wyborach czytelniczych

f/ praca indywidualna z czytelnikami: rozmowy na temat ich zainteresowan
czytelniczych, potrzeb, osiagnigc i trudnosci

g/ otaczanie opiekg uczniow stronigcych od ksiazek

h/ wystawa i prezentacja ksigzek przez dystrybutorow, z ktorymi szkota wspolpracuje
i/ organizowanie spotkan rozwijajacych czytelnictwo w klasach I-VIII

j/ konkurs pieknego czytania dla uczniéw klas IV - VIII

k/ wyroznianie najlepszych czytelnikbw - umieszczenie imiennego wykazu
najlepszych czytelnikow, nagrody i dyplomy na koniec roku

1/ udziat w ogolnopolskich akcjach promujacych czytelnictwo wsrdd dzieci.
Wspolpraca z nauczycielami:

a/ wspolpraca z dyrektorem szkoly w zakresie organizacji pracy, nadzoru
pedagogicznego, budzetu

b/ informowanie nauczycieli o nowych nabytkach, udostgpnianie dokumentacji
szkoty, Internetu, urzadzenia wielofunkcyjnego

¢/ informacja o stanie czytelnictwa w poszczegolnych klasach

d/ konsultacja przy zakupie ksigzek do biblioteki szkolnej

e/ wspolna organizacja uroczystosci szkolnych, konkursow, wycieczek i wyj$¢ poza
teren szkoly

f/ pomoc w udostepnianiu podrgcznikéw szkolnych i zeszytow ¢wiczen.

. Wspolpraca z rodzicami:

a/ informowanie o czytelnictwie dzieci

b/ spotkania informacyjne z rodzicami na temat wptywu czytania na rozwoj dziecka

¢/ konsultowanie z Radg Rodzicow planowanych zakupow ksigzek

d/ wspoétpraca w ramach udostepniania podrecznikéw szkolnych

e/ zachecanie do udziatu w ogolnopolskich akcjach promujacych czytelnictwo.
Wspotpraca z bibliotekami publicznymi w srodowisku lokalnym:

a/ informowanie o mozliwosci korzystania z innych bibliotek na terenie gminy
b/wspolpraca z Gminng Bibliotekag Publiczng w Obrazowie oraz jej filia w
Swigtnikach

¢/ zapoznanie ucznidéw z innymi typami bibliotek oraz z ich przeznaczeniem

d/ udziat w akcjach organizowanych przez biblioteki publiczne

e/ wizyta w bibliotece w Swiatnikach.

Udzial w konferencjach szkoleniowych, kursach, warsztatach.

. Prace biblioteczno — techniczne.



Planowanie, statystyka, sprawozdawczos¢.

1. Opracowanie rocznego planu pracy biblioteki na rok szkolny 2022/2023.

2. Prowadzenie elektronicznego dziennika bibliotecznego - wpisy czynnosci
wykonywanych w bibliotece, wydarzen z zycia biblioteki, dofaczanie statystyki
bibliotecznej i wartosci ksiggozbioru, wykazu dni, w ktérych biblioteka byla
nieczynna.

&

Prowadzenie statystyki dziennych wypozyczen oraz okresowej dokumentacji pracy.
Analiza czytelnictwa indywidualnych uczniéw, opracowanie miesi¢gcznych wykazow.

5. Opracowanie potrocznego i rocznego sprawozdania z czytelnictwa oraz rocznego z
pracy biblioteki.

Gromadzenie, opracowanie i selekcja ksiggozbioru.
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Aktualizacja spisu lektur klas I-VIII do nowej podstawy programowej na
podstawie rozporzadzenia MEN.

Zakup nowych lektur zgodnie z nowa podstawa programowa.

Zakup nowych ksigzek zgodnie z zapotrzebowaniem ucznidow, nauczycieli i
rodzicow.

Zakup pozycji rozwijajacych rozne zainteresowania uczniow.

Udostepnianie podrecznikow:

a/ przyjecie podrecznikow szkolnych i materialow edukacyjnych dla klasy IIT 1 VI
oraz zeszytow ¢wiczen do klas I — VIII, ewidencja zbiorow.

b/ wypozyczanie i przyjmowanie zwrotoOw

¢/ przygotowanie zwrotéw do wydawnictwa.

Opracowywanie ksiggozbioru - ewidencja i opracowanie zbiorOw w programie
MOL:

a/ rejestrowanie zakupionych jednostek w inwentarzu,

b/ sporzadzanie kart katalogowych, szeregowanie w/w w katalogach

¢/ tworzenie bazy danych w programie komputerowym MOL OPTIVUM firmy
VULKAN na podstawie ksiggi gtdéwnej inwentarza i ksiggi podrecznikow

d/ prowadzenie archiwizacji bazy danych

e/ aktualizacja rejestru czytelnikow, zatozenie kart czytelniczych dla uczniow
klasy I.

Prenumerata czasopism i ich rejestracja.

Selekcja ksiggozbioru:

a/ usuniecie pozycji nieaktualnych, zniszczonych, zaczytanych i zagubionych

b/ usunigcie nieaktualnych podrecznikow szkolnych do klasy I111 VI

¢/ sporzadzanie protokotow ubytkow

d/ wykreslenie z inwentarza biblioteki w/w ksigzek.

Dbanie o estetyke pomieszczenia biblioteki szkolne;.

. Zakonczenie dziatalnosci biblioteki w roku szkolnym 2022/2023:

a/ odbior ksigzek 1 sprawdzenie ich stanu

b/ odbior podrecznikow szkolnych i sprawdzenie ich stanu

¢/ skontrum podrecznikdéw szkolnych

d/ uzupetnienie i zamknigcie calej dokumentacji bibliotecznej.
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